Ql_glques regles d'espaces

avant le signe

apres le signe

as d’es espace sécable
s d’espace virgule bl
b
as d’espace espace sécable
d’ pomt bl
espace insécable deux points espace sécable

espace fine insécable

point virgule

b

espace sécable

espace fine insécable

point d’intérrrogation
>

espace sécable

espace fine insécable

point d’exclamation
[}

espace sécable

espace sécable

guillemet frangais ouvrant
«

espace fine insécable

espace fine insécable

guillemet francais fermant
»

espace sécable

espace sécable

guillemet anglais ouvrant
<«

pas d’espace

pas d’espace

guillemet anglais fermant
»

espace sécable

espace sécable

parentheése ouvrante

(

pas d’espace

pas d’espace

parenthése fermante

)

espace sécable

pas d’espace

trait d’union

pas d’espace

espace sécable a ’extérieur
insécable a P'intérieur

tiret long ou moyen

espace sécable a ’extérieur
insécable a 'intérieur

pas d’espace

point de suspension

espace sécable

pas d’espace

apostrophe

b

pas d’espace



Les signes de préparation de copie

passer a la page précédente [ le composent. Cela n'est pas inné. Cela s'apprend. i l \

centrer

lettre & changer

lettre a supprimer
accentuer la capitale
mettre en italique
changer un mot
ponctuation a changer
mettre en bas de casse
mettre en romain
transposer sur une autre ligne
supprimer un alinéa
faire un alinéa

enlever I'espace

lettres a transposer
mots a transposer
ajouter une espace
blanc a supprimer
mauvais caractere
insérer une espace
mauvais corps

supprimer une partie

ligne a rentrer
corriger |'alignement

mettre en gras

augmenter l'interligne
ajouter une lettre

corriger la césure

ne pas effectuer la correction

baisser I'interligne

petites capitales
au fer a droite

[LARCHITECTURE DU LIVRE )
Concevoir un imprimé, une l)rfchurc. un livre,
c’est organiser une surfface afin de rendre une in-
formation claire, cohérente, esthétique. 4 la base,

cest lire, comprendre, aanalyser un texte. Faire in-

tervenir son sens critique, Fescedcn mesure de dia-
loguer avec son uutcur’
Ex"suitc. c’est bien connaitre les ressources de

la(typographig de I'iconographie?)de la couleur,

des matériaux/ du graphism S

CPuis c'est étre en mesure d’engager et de suivre

Mais c'est

—

aussi se sentir 'héritier d'une Ttradition, connaitre
les ci@pits de distribution ou de diffusion du livre

et de I'imprimé. Enfin, c’cst‘comptel tcnirl(les vO-

lontés de ceux qui commandent IeTravaiI.
fdd

le processus industriel de la fabrication.

D)
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L'architecte du livre est @Mecessairement

de toutes ces données.

dessin de caractéres

La typographie est une forme d’expression de

la pensée au méme titre que la parole ou
N ammininn

ceriture,

o
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I'Histoire, la typographie s’étudie comme un I:u'E
age : des qu'on le maitrise hefl ce langage devient
un outil de transformation des textes et de création

d’idées nouvelles.
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Extrait de Marc Jammet, et Laetitia Herin. « 7. La préparation de copie »,

Bertrand Legendre éd., Les Métiers de I’Edition.
Editions du Cercle de la Librairie, 2012, pp. 268-283.

- W%

’ . .’ . .’ ’ ol )
Témoin de I'évolutio/ des sociétés au fil de

A

=D
(855

o

t-.t \‘—O.g.




Les accents, les ponctuations & quelques glyphes
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Apostrophe

Minute et seconde

Arobase

Esperluette (ou et commercial)
Euro, dollar US, livre sterling et yen
Astérisque

Obéle (ou crois mortuaire)

et double obele

Plus et moins

Pourcent et pour mille

Degré

Abréviation de numéro

Symbole de numéro (anglosaxon)
Copyright, registered et trademark
Symbole de paragraphe

Pied de mouche

Accent aigu

Accent grave et circonflexe

Tréma, corona et tilde

Cédille

Point, virgule, point virgule et deux points
Points de suspension

Trait d’union

Tiret (ou tiret demi-cadratin)

Tiret long (ou tiret cadratin)

Points d’exclamation et d’interrogation
Points d’exclamation et d’interrogation espagnols
Guillemets francais simples et doubles
Guillemets anglais simples et doubles
Guillemets allemands

Parentheses, crochets et accolades



Q{glques regles orthotypographiques

Supprimer les doubles espaces ; ce sont des coquilles Pour indiquer une suspension, on peut également
qui peuvent littéralement arréter la lecture. utiliser etc. ; mais on n’associera jamais et cztera

et les points de suspension.

Paul a. fait un trou.

xv . .
On ne mettra pas non plus de virgule avant les points.

Remplacer les mauvais apostrophes (minutes) par les bons.

Pour une lecture optimale qui ne soit pas épuisante,

L
T'aime le rock n roll. on considere qu'une ligne de bloc de texte doit
x v v . ’ .
idéalement comprendre entre ss et 65 signes.
Mettre des espaces insécables devant les deux points En dessous de 30 signes par ligne la justification
N .
et a Pintérieur des tirets. devient impossible, au dessus de 9o elles n'est pas

) adaptée a une bonne lecture.
A I'or -stoujours.

On évitera la multiplication des césures successives

Mettre des espaces fines devant les points d’exclamation, de méme que les articles (le, la, elle, de, du etc.)
d’interrogation, les points virgules, les unités de mesure en fin de ligne.

et a Pintérieur des guillemets

Ho ? Hé'! Bon;
«-10-€ ok ».

Pour les textes francophones, remplacer les guillemets anglais
et les mauvais guillemets (inch) par des guillemets francais.

Mouais. Oui !

x x v

Pour I'utilisation de guillemets a ’intérieur d’autres guillemets,
on utilisera également une forme « frangaise »

Cest B non?
ou

Ou « T = peut-étre.

Les points de suspension sont une glyphe a part entiere ; le
dessinateur du caractere I’a pensé pour étre dans I’harmonie

du reste de la fonte.

Mais... Ok

x

Une partie de ce support de cours est
empreinté d celui d' Adrien Zammit,
disponible 4 cette adresse :

bttp: /[fwww.formes-vives.org/documents/
Cours-de-typographie- AdrienZammit-

partiez.pdf




